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Hantering av forskningsdata vid Juridiska fakulteten

Faststdllda av Juridiska fakultetsstyrelsen 2022-12-21 att gélla fran och med 2022-
12-21.

Syftet med riktlinjerna &r att sdkerstélla att forskningshandlingar och forsknings-
data hanteras, arkiveras och tillgdngliggors pa ett tillfredsstéllande sétt och att
rutiner for detta tas fram.

Riktlinjerna formulerar rattigheter och forpliktelser i ssmmanhanget, slar fast
ansvarsfordelning av de arbetsuppgifter som inforandet av forskningsdata-
hanteringen innebér samt beskriver hur lagring for e-arkivering och delning av
forskningshandlingar och forskningsdata gar till pa Juridiska fakulteten.

Allmant

Forskningen vid ett universitet 4r en myndighetsverksamhet, och de
originalhandlingar som framstélls inom forskningen tillhér universitetet (fysiska
pappershandlingar savél som elektroniska handlingar). Detta géller d&ven om
forskaren har extern finansiering. Déremot dger forskaren de intellektuella
rattigheterna till sina resultat och slutsatser. Universitetet lyder under den svenska
arkivlagen som faststéller hur arkivering av forskningsdata ska ske.

De handlingar som forskning genererar ar en del av universitetets allmdnna
handlingar. Férutom dokumenthanteringsplanen som revideras 16pande, finns
regleringar av gallring och bevarande for forskningshandlingar inom Lunds
universitet.

Utover de lagstadgade kraven pa forskningshandlingar pagér en omstéllning till
Oppen tillgéng till forskningsdata med ambitionen att pa sikt uppfylla de
internationella FAIR-principerna (Findable, Accessible, Interoperable, Reusable). 1
Sverige dr malbilden att forskningsdata som har finansierats med offentliga medel
ska goras tillgidngliga s dppet som mojligt och sd begransat som nodvindigt™!
senast 2026. Hantering av forskningsdata, 6ppna eller inte, omfattar exempelvis:
datahanteringsplaner som finansiérer kraver, dér hantering och tillgéng till
projektens forskningshandlingar och data ska anges; séker lagrings- och
delningsplats for alla forskningsprojekt och speciellt for kinslig data; sékerstalld
hantering av personuppgifter inom forskningsprojekt; etikprovning i vissa fall;
samt arkivering.
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Ansvarsfordelning

Rutiner for hantering av forskningshandlingar och forskningsdata tas fram vid
behov av biblioteket eller de som ansvarar for hanteringen enligt f6ljande:

Prefekten

o Information om Juridiska fakultetens riktlinjer om etikprovning

Projektledaren (Biblioteket tar fram rutiner)

o Beddmning om en ansdkan om etikprovning ska ldmnas till
Etikprovningsmyndigheten (vid doktorandprojekt &r huvudhandledaren
ansvarig for bedomningen)

o Anmailan till PULU om projektet kommer att hantera personuppgifter

o Niér ett projekt dr avslutat, sdkerstdllande att projektets forskningsdata och
handlingar som exempelvis ansokan, ansdkan till Etikprovnings-
myndigheten, datahanteringsplan, kontrakt, insamlade handlingar samt del-
och slutrapporter finns i det temporéra e-arkivet i avvaktan pé av
universitetsarkivet utsedd arkiveringsplats. Pappershandlingar arkiveras i
enlighet med fakulteten gillande rutiner

o Isamband med arkivering; handlingar och data beskrivs, sorteras, mérks
upp och namnges pa ett sétt som ar begripligt 4ven for en utomstéende,
bestandigt och underlittar framtida hantering

Ekonom/controller
o Rekvirering av forskningsmedel

o Ekonomisk rapportering

Biblioteket
o Fakultetens ingéng till stdd for hantering av forskningsdata

o Formedling av rutiner, och samlad information till projektledare om vad
som krévs avseende hantering av forskningshandlingar och forskningsdata
vid beviljat projektanslag och for avhandlingsprojekt

o Sékerstiller att alla projektledare informeras om datahanteringsplaner

IT-avdelningen

o Tilldelning av en sdker lagrings- och delningsplats till alla projekt vid
projektstart

o Formedling av séker lagringsplats pd LUSEC for kanslig data
o Uppritta och underhalla en lagringsyta for ett lokalt e-arkiv

o Tekniskt underhalla register 6ver det lokala e-arkivet

Kansliet
o Fakultetens ingéng till hantering av allmdnna handlingar

o Uppritta register dver det lokala e-arkivet

o Arkivering/gallring/bevarande/hantering av e-arkivet samt det temporira
registret for e-arkivet
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